PROYECTO DE GRADUACION

1. Lineamientos generales sobreformato
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Tipo de letra: Arial, calibri o verdana.
Tamafio deletra:

o Titulo1:14
Demas niveles de titulacion: 12
Titulos de figuras: 11
Fuentes de figuras: 10

o Cuerpo: 12
Espaciado: 1.5

O O O

Extension:
o Anteproyectos: entre 3 000y 5 000 palabras.
o Documento final: entre 12 000 y 15 000 palabras.
No incluye las pdginas de portada, indices, apéndice y otros complementos.

Documento tamafio carta

Numeracién: en nimeros romanos la portada interna, tabla de contenido,
listado de siglas y acrénimos, indices de figuras (graficos, cuadros,
imagenes, mapas, diagramas, entre otros), agradecimientos y dedicatoria.
El resto del documento en nimeros ardbigos.

Texto justificado

Margenes: 2.54 en toda la pagina.

1.1. Consideraciones complementarias deestilo

Ademas de los lineamientos sobre formato en general, es preciso que en la

elaboracién del trabajo final de graduaciéon se tome en cuenta los siguientes

aspectos:

>

>

>

Presentaciéon de informacion estadistica segun la Guia para la Presentacion
de

Informacién Estadistica del |INEC, Segunda Edicion. Disponible
chrome-
extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://admin.inec.cr/sites/
default/files/2022-09/mepresentinfoestadist-21122017.pdf

Todas las figuras y cuadros que no sean de informacién estadistica deberan
también estar numerados, y contar con titulo y fuente.

Las fuentes consultadas y referencias deben hacerse segun formato APA VII,

en:



[l Edicidn, traducida al espafiol.

» Las unidades de medida deben ser uniformes en todo el trabajo y
seguir las especificaciones del Sistema Internacional de Unidades (Sl).

> Lasimdgenes se prefieren originales. Si se utilizan imagenes de otros
autores deben contar con las autorizaciones respectivas de ellos.

» Las palabras escritas en otros idiomas se escribiran en letra cursiva. Ejemplo:
Development.

» El uso de siglas o acronimos debera hacerse entre paréntesis, después de la
primera mencion a los nombres completos.

Y

Ejemplo: Escuela de Economia de la Universidad Nacional (ESEUNA).

» Luego de seifalado la primera vez, en adelante en el texto, se escribird
solamente el acrénimo o las siglas.

» Solo se escribirdan las abreviaturas contenidas en citas o referencias
bibliograficas que ya haya usado el autor/a de la misma. Si se utiliza una
abreviatura poco comun, debe definirse en el primer momento en que se
utilicen.

» Los titulos Unicamente deben llevar la primera letra de |la primera palabra en
mayuscula y todo en negrita.

» Se debe cuidar el seguimiento de reglas gramaticales y ortograficas en todo

el documento. La revisidn filolégica se solicitard en caso de que el tutor o la

tutora lo especifique.

Para agilizar y generalizar el manejo de estas caracteristicas de disefio o formato se
ha desarrollado como instrumento auxiliar una plantilla de Word que las compila. Este
instrumento sera facilitado en los cursos de investigacion y puesto a disposicion de
la comunidad estudiantil mediante la pagina web de la ESEUNA y un enlace al Drive
institucional.

2. Contenido de portada

Escudo de la Universidad y de la ESEUNA
Universidad Nacional de CostaRica

Facultad de Ciencias Sociales

Escuela deEconomia

“Titulo de lainvestigacion”

Modalidad de Graduacién: Proyecto de Graduacién
Sustentantes:

Nombre completo1l
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Nombre completo 2



>
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Campus Omar Dengo, Heredia.
Mes, afio.

3. Contenido de portada interna
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Escudo de la Universidad y de la ESEUNA

Universidad Nacional de CostaRica

Facultad de Ciencias Sociales

Escuela de Economia

“Titulo de lainvestigacidon”

Modalidad de Graduacién: Proyecto

Informe Final de Graduacion sometido a consideracion del Tribunal
Examinador para optar por el grado de Licenciatura en Economia.
Sustentantes:

Nombre completo1

Nombre completo 2

Campus Omar Dengo, Heredia.

Mes, aio.

4. Estructura

4.1. Modalidad proyecto de Graduacién: Anteproyecto
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Portada

Indice de Contenido

Indice de figuras: cuadros, graficos, mapas, diagramas, entre otros.

Listado de siglas y acrénimos

Introduccidon (de 500 a 1 000 palabras)

Capitulo 1: Generalidades del proyecto de graduacién (mantener subdivisidon de
este capitulo)

1.1. Antecedentes (mostrar de forma articulada el abordaje tedrico,
metodoldgico y contextual en trabajos previos en relaciéon al tema
seleccionado)

1.2. Justificaciéon y planteamiento del problema (incluir el vinculo con los
Objetivos del Desarrollo (ODS)

1.2.1. Delimitacién espaciotemporal

1.2.2. Relevancia del proyecto de investigacion

1.2.3. Pertinencia del proyecto de investigacion

1.2.4. Relacién con el desarrollo (elaborada en concordanciay alineacién con
los Objetivos del Desarrollo)


https://www.un.org/sustainabledevelopment/es/sustainable-development-goals/
https://www.un.org/sustainabledevelopment/es/sustainable-development-goals/

1.2.5. Pregunta problema del proyecto de investigacién y sub-preguntasde
investigacion
1.3. Objetivos (general y especificos -al menos tres especificos-)
» Capitulo 2: Referente Tedrico
» Capitulo 3: Referente Metodoldgico
3.1 Enfoque de la investigacidn
3.2 Tipo deinvestigacion
3.3 Universo de lainvestigacion
1.3.1. Sujetos y fuentes deinformacion
1.3.2. Poblacion o Muestra, conjunto investigado u otros.
3.4 Técnicas e instrumentos deinvestigacion
3.5 Matriz Metodoldgica: seguir el formato de laESEUNA

3.6 Cronograma: identificacion de fases, actividades, plazos 'y
responsables (seguir el formato de la ESEUNA)

3.7 Referencias

4.2. Modalidad Proyecto de Graduacidn: Plan de Trabajo e Informe Escrito.
» Portada
» Portada Interna
> Hoja con firmas de miembros del Tribunal Examinador?

o Se debe incluir una hoja con los nombres de los miembros del
Tribunal Examinador y el o los sustentantes, la cual debe firmarse en
el documento final, que incluye: Miembros del Tribunal Examinador:
Presidente Decano (a) de la Facultad de Ciencias Sociales (o su
representante), Director (a) de la Unidad Académica (o su
representante); Responsable Académico, Lectores o Asesores, y
sustentantes

indice de Contenido

indices de Figuras: cuadros, gréficos, mapas, diagramas, entre otros.
Listado de siglas yacréonimos

Dedicatoria

Agradecimientos

Introduccion
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Capitulo 1: Generalidades del proyecto de graduacion: Antecedentes,
problema, justificaciéon

1.1 Objetivos
1.1.1 Objetivo general del proyecto de graduacién
1.1.2 Objetivos especificos del proyecto de graduacién

1.1.3 Si estd adscrito a un PPAA, determinar cudles son los objetivos en los
cuales contribuye su trabajo final de graduacion al PPAA.



» Capitulo 2: Revisidn y exposicion marco tedrico referencial (solo si estd adscrito a un
proyecto, debe estar acorde y relacionado con el objetivo especifico al cual se
vincula en el PPAA)

» Capitulo 3: MarcoMetodolégico
3.1 Enfoque de la Investigacion
3.2 Tipo de investigacion
3.3 Universo de la investigacion
3.3.1 Sujetosy fuentes deinformacién
3.3.2 Poblacién o Muestra, conjunto investigado u otros (si aplica).
3.4 Técnicas e instrumentos deinvestigacidn
3.5 Alcances y Limitaciones

3.6 Matriz Metodoldgica: definicidn conceptual y operacional de las
variables (seguir el Formato para Proyecto de la ESEUNA)

3.7 Cronograma Plan de Trabajo: identificacion de fases, actividades, plazos
y responsables

» Capitulo 4. Andlisis e interpretacion de datos (segun el orden de los
objetivos especificos)

» Capitulo 5. Conclusiones yAportes (segln el orden de los objetivos
especificos y la solucién del problema de investigacidon planteado en
el capitulo 1)

» Referencias

En todas las modalidades del trabajo de graduacidn, y si asi lo dictamina el Tribunal
Examinador, se debera incluir al pie de pagina de la portada la siguiente leyenda:
“Los contenidos emitidos en el presente Trabajo Final de Graduacidn son de exclusiva
responsabilidad de los sustentantes de esta”.

5. Uso de normas APA, ultima version disponible

La ESEUNA solicita el uso de las Normas APA, en su ultima versidn, para la
realizacion de la citacidon y referencias respectivas en todas las modalidades de
graduacidn, las mismas se puede obtener de forma electrénica ingresando a un
buscador de internet como Google, Firefox, Opera, entre otros.

5.1. Tablas

Las tablas son las figuras utilizadas para la presentacién de texto, las mismas deberan
seguir los siguientes lineamientos:


https://normas-apa.org/

e Titulo detabla

o Ennegrita

o Tamafo de letra: 11

o Alineado a laizquierda.
e Titulos de filasuperior

o Ennegrita

o Tamafio de letra: 10
e Contenido de latabla

o Tamafo de letra: 10

o Alineado alaizquierda
e Fuente:

o Tamafo deletra:9

o Autor: Citacién segun APA.

A continuacidn, se presenta la tabla ejemplo, de acuerdo con este formato deberdn
presentarse todas las tablas del documento.

Tabla 1
Titulo de la tabla

Subtitulo Subtitulo Subtitulo Subtitulo Subtitulo
Variable XXX XXX XXX XXX
Variable XXX XXX XXX XXX
Variable XXX XXX XXX XXX
Variable XXX XXX XXX XXX
Variable XXX XXX XXX XXX

Fuente: elaboracion propia, 2019.
5.2. Diagramas, esquemas y otros

Todas las demas figuras se presentaran con un formato uniforme en el que solo
cambia el nombre del tipo de figura. A continuacién, se presenta el formato para el
titulo y fuente, asi como el estilo a seguir, este Ultimo como mera ilustracién, ya que
las formas y disefos pueden ser variadas, de acuerdo con la tematica y la creatividad
de quienes elaboran la investigacion.

e Titulo de lafigura
o Ennegrita
o Tamaio deletra: 11
o Alineado alaizquierda.
e Fuente:



o Tamano de letra: 9
o Autor: Citacién segun APA.

Ejemplo:

Esquema 1l
Titulo de la figura

Fuente: elaboracién propia, 2019.



